	Déroulement de séquence


	Classe 

Seconde prof. comptabilité
	Pôle Comptable et commercial
	Durée 2h


Thème : le contrôle des factures reçues

Préambule
Cette application a été menée en transversalité avec plusieurs membres de l’équipe pédagogique. L’objectif était de permettre aux élèves de faire le lien entre les différentes disciplines et de mettre en avant le décloisonnement des enseignements.
Ce travail a nécessité une synchronisation « presque parfaite » entre nous. L’enseignement général devait commencer l’étude avant l’enseignement professionnel. 
1ère étape

les différents enseignements se sont appropriés les documents de l’application pour bâtir leur propre cours
(L’enseignement professionnel a imposé la base de travail !)

· Français : analyser des expressions et styles employés dans le cadre professionnel
· Mathématiques : effectuer des calculs commerciaux
· Anglais : étude du vocabulaire nécessaire à cette activité
2ème étape - Réalisation de l’application en professionnel (classe entière) en partenariat avec le collègue de communication.
3ème étape - Anglais : rédaction du courrier de réclamation en anglais
	Déroulement de séquence


	Classe 

Seconde prof. comptabilité
	Pôle Comptable et commercial
	Durée 2h


Thème : le contrôle des factures reçues

Prérequis : 

· PCC : La commande et la réception des commandes fournisseurs (suite des applications)

Notion de bilan et résultat

· PCO : le courrier électronique

· Maths : les calculs commerciaux

· Anglais : vocabulaire commercial

Supports 

·  Dossier – le contrôle des factures reçues
- bons de livraison et bons de commande des dossiers précédents

- factures reçues

- tableaux d’analyses 

- vocabulaire
· Société dans laquelle les élèves vont travailler une partie de l’année scolaire

La récré d’Henri» (grossiste en jouets en bois)

Informations

Cette application étant liée au dossier précédent «la réception des commandes fournisseurs », il est préférable de conserver les groupes déjà constitués pour clore cette trilogie. Il ne s’agit pas de travailler en collaborant comme dans les applications précédentes mais simplement de réaliser une même tâche ensemble et de partager autrement ses connaissances.
Il est possible de réaliser cette application indépendamment des 2 autres. L’élève peut aussi travailler seul.
	Le contrôle des factures reçues
	Objectifs
Participer aux opérations d’achat

Vérifier les factures reçues

Numéroter les factures reçues

Mettre en évidence et rendre compte

Connaissances

La commande

La livraison, la facture
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33500 Libourne
Tél : 05.57.23.55.89
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Siret : 48193210100019
APE :524Z
Site internet : www.Larécrédhenri.com

Directeur : Paul DUBOIS
Activité : Grossiste — Vente de jouets en bois

Tous les jouets sont aux normes CE
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Bonjour,

Nous souhaitons passer commande de 2 rayonnages & palettes
LxH 1.8x2m, charge jusqua 6t, référence RA559
Prix unitaire 2 907.13 CHF

La livraison doit intervenir sous 15 jours, franco de port
Paiement & réception de la facture.

Salutation.

La Récrs dHenri
Route de st Emiion
33500 Liboume





[image: image12.emf]Société Louis Sarraute et Fils S.A.

ZI des Grandes Terres

Facture : 4587 Date :

Réf. Désignation PU Qté Montant

801R - 33 Palettes perdues, légère, neuve 22.22      40 888.80       

1400x1000x135 mm - long 1400 mm

Charge dynamique : 500 Kgs

802R - 45 Palettes retour, lourde, de réemploi 156.30    20 3 126.00     

1200x1000x144 mm - long 1200mm

3 semelles, 9 planches supérieures

Charge dynamique : 1000 kgs

4 014.80     

Règlement : traite 30 jours fin de mois le 10

602.22       

Échéance :

10-janv.-09

3 412.58     

Port 50.00         

Livraison par nos soins - forfait 50 €

Total HT 3 462.58     

TVA 19.6%

678.67       

TTC 4 141.25     

828.25       

3 313.00     

Téléphone 05 56 25 09 55  Fax

Siren / Siret 466 201 167 000 Capital

N°TVA FR89466201167 Code NAF

Crédit Mutuel 10014 00125 690004780005 44

58 540 €

1624Z

Net commercial

33430 Le Nizan 

La Récré d'Henri

Route de St Emilion

Nous contacter : info@propalette.fr

 33500 Libourne

05 56 25 25 12 

12/11/008

Acompte 20 % du 2/11

NET A PAYER

TOTAL HT

Remise 15%


[image: image13.png]€Ets Robert LEBOIS SARL
\d Rouloun

39130 Etival

e-mail-contact@robertiebois.com

Capital de 10000 €

TEL02.05.89.75.69 /FAX 02.06.89.75.70 =
RC Etival B 445 745 850 00125 4B APE3240Z

Crédit Agricole 30014 56308 690005114585 44

TVAN® FR 39 445 745 859 La récré d'henri
Facture n® 9585 Route de St Emilion
Date 10-nov.-08 33500 Libourne
Ref Désignation Qs PU Wontant
CHE1023 _[Cheval radition 50 | 5500 | 275000
PORTS59  [Porteur Louna s0 | 3860 | 292800
PORTS82  [Porteur Locomotive 70 | 6770 | 473000
CHEBB96 _|Le cheval des pets 80 | 3278 | 262040
Total HT 13039.40
Remise 8% | 104345
Paiement Total HT 1199625
Cheque sous 8 jours
Date déchéance TVA 19.6% 235126
18/1112008 Netapayer | 14347.51





[image: image14.emf]Facture n° 1256

Date :  12/11/2008

Réf Désignation Qtés PU Montant TVA

C235 Mon petit village 62 7.20            446.40        

19.60%

C236 Cubes 67 16.60          1 112.20     

19.60%

C238 Morceau en bois de construction 65 13.00          845.00        

19.60%

A1268 Palais Tout de travers 51 8.65            441.15        

19.60%

SO8990 Puissance 4 65 10.10          656.50        

19.60%

Paiement 3 501.25     

Sur relevé de facture mensuel 350.13        

chèque sous 8 jours 3 151.13     

Date d'échéance : 

08/12/2008 617.62        

3 768.75     

JeuJura, Jouets en bois

SARL au capital de 18 000 € - FR 23.552.487.478

39900 St Germain en Montagne

Total HT

TVA 5,5%

TVA 19,6%

Net à payer

RCS St Germain B  552 487 478 00015  APE3240Z

Crédit Agricole St Germain - 30014 56301 69004005860 11

Total HT

Remise 10%

 33500 Libourne

e-mail :contact@jeujura.com

Tél 03.84.53.10.40   /   fax 03.84.53.10.410

La récré d'Henri

Route de St Emilion
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[image: image16.emf]Yale UK - Walsall

Unit 5, Westgate Park

Tintagel Way, Aldridge

Walsall, WS9 8ER

West Midlands

Tel: 01922 745744 Fax: 01922 742469

www: http://www.yale-uk.com

ROYAUME UNI

La Récré d'Henri

Route de St Emilion

Date :

30th October, 2008

 33500 Libourne

Dear Sirs,

Thank  you for your e-mail order  of 15th September.

The HP 23 E Hand Pellet Trucks (x2) will be delivered  within 2 weeks.

Payment will be made to our order 30 days from end of month.

Yours faithfully,

Mrs Jackie Perry

Sales manager

You  will be  allowed a  15% discount  as  the  amount  of  your invoice 

is over £ 3,000.
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[image: image19.png]Jouets en bois Liezey
3 pré dAnis
88400 Liezy
110329618454 fax 03.20.518485
CIC Liezy 21006 54026 2604566420 14

RC Liezy B 453 74 859 125 000415 APE 407,
‘SARL au capital de 12 520 € - FR 33 458.774.850

La Reécré d'Henri
Facture n° 1352 Route de St Emilion
Date:  14-10v-08 33500 Liboure
Ref Désignation aws | PU Montant | TVA
A1223[Fromage a grimper avec souris | 50 1300 | 650.00 | 19605
A1258|Sentier descalade Afiique 45 770 | 34650 | 40505
A1259_|Empiler les chaises 52 8.90 46280 | 1950%
DIV458 [Tir aux Buts 65 510 | 33150 | 4o0u)
Nous contadter Contaci@)ouetenbors.com
“Escompte de 2% pour réglement au Total HT 179080
comptant. Seul I taxe correspondnte oure Remise 5 % 8954
droit s céclction” Total AT 170126
Paiement
Au comptant par chéque sous 16 jours TVA196% 33345
Date déchéance N
[ Netapayer | 203471
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Objet s commande

H= RN

Bonjour,

Voici notre commande.
2 chariots élévateurs, réf - EPX 16, 3.000 Jgs 1.5t
Prix unitaire - 5 894,00 €

Livraison rapide. Paiement sous 30 jours & réception de la facture.
Acompte de 1500 € versé & réception de la confirmation de
‘commande.

Salutations

La Récrs d Henri
Route de St Emiion
33500 Liboume
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[image: image23.emf]Mrs Jackie Perry

Unit 5, Westgate Park

Tintagel Way, Aldridge

CUSTOMER

Walsall, WS9 8ER

La Récré d'Henri

West Midlands

Route de St Emilion

ROYAUME UNI

 33500 Libourne

Tel: 01922 745744 Fax: 01922 742469

www: http://www.yale-uk.com E-mail: info@yale-uk.com

Vat reg. N° GB 611 6814 60

FR1548193210100019

DSF Order number MEF54968

Custumer order n° 1517 Date Invoice N° Customer n°

Account n° FRAC08 11-nov.-08 5589 4110059

Terms 30 days from end of month Date : 30/12/2008

Currency STL

Quantity Price Value

capacity : 2300 Kg

The right answers, right away 

£  4.586,58

Regd Office :  12 Victoria Street, London £    100,00

Registre in Scotland N°44584 £  4.686,58

VAT REG N° : 

GB 611 6814 60

2.293,29



TOTAL GOODS

Transport

TOTAL VALUE

4.586,58

N° Nomenclature NC8 : 84 283 390

Mode of transport - Road

Number of pallets : 2

2

HP 23E Hand pallet Truck - Easy-lift version

Yale UK - Walsall

Description

REFERENCE TO BE MENTIONED ON PAYEMENT

Cust. Vat Reg n°
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[image: image25.png]Larice dHen ceré dHenri
La Récré d'Henri Bon de commande n°FRCD0001
4!.? route de St Emiion
& 33500 Liboure

111 05.57.23.56.89 - Fax - 05.57.23.55.80

FR 1?"” 3:1 101 Jeu jura, jouets en bois
Date : 07/11/2008

39900 St Germain en Montagne

Ref Désignation [ PU brut Montant
c235 Mon petitvillange 62 7.20 446.40
c236 Cubes’ 67 16.60 111220
c238 Morceau en bois de constructio] 65 13.00 845.00
A1268  |Palais Tout de travers 51 865 441.15
508990 |Puissance 4 71 1010 717.10
Livaison sous 5 jours Total| 356185
Condition de réglement Remise  10% 356.19
par chéque sous 16 jours Totalnet| 320566

"SARL Dubois - Captal 18 000 € RCS Libourne B 481932 101 00019 _ APE 5247





[image: image26.png]¥ TroeelBols

Route d'Aizenai - 85000 Coix
Facture n® 748

Date 12/1112008
A au capial de 39 00 € La récré d'Hen

THRBN0BIT | ExRBNBB Route de St Emilion
RCS Coix B 236 258 441 0025 APE 32402 33600 Libourne.

(Crédt Lyonnais Coi - 24014 4691 4587451236 12
N intracommunautaire : FR 23 236 258 441

Réf Désignation atés PU Montant
PUZZLES9 [Puzzle de patience petits poissons | 65 330 21450
PUZZLEG3 |Puzzle & poser ABC 75 382 286.50
PUZZLEGS |Puzzle Arche de Nog 68 412 28016
PUZZLEGT |Puzzle Monde sous-marin 61 412 25132
Total HT 103248

Remise 10% 10325

Paiement Virement sous 15 jours Total HT 92923
Date déchsance TVA 19.6% 18213
271172008 |2 Palettes consignées| 320,00

Neta payer 123136

nous contacter - contact@trottibois fr





[image: image27.png]L, dvnem La Récré d'Henri Bon de commande n°FRCD0003
Largere Toute de St Emion

o 33500 Libourne
s 161: 05.57.22.85.89 - Fax : 05.57.23.55.90

FR 15481932101 ETS Robert Lebois
www arécrédhenricom

Date -07/11/2008 Ld Rouloux
39130 Etival

Réf Désignation ae PU brut Montant
CHE1023 | traditi 50 55.00 2750.00
|PORT559 _|Porteur Louna 80 36.60 292800

PORT582_|Porteur Locomotive 70 6770 | 473900

Liwaison Sous 8 jours Total 13 039.40
Condition de réglement Remise 8% 104315
Chéque sous 8 jours 11996.25

Total net

"SARL Dubois - Captal 18 000 € RCS Libourne B 481932 101 00019 _ APE 5247
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Betriebs-, Lager- und Büroeinrichtungen, Blechverarbeitungen

St. Gallerstrasse 38

CH–9548 Matzingen Suisse

Tel. 052 369 65 65 - Fax 052 369 65 69

unima@unima.ch - www.unima.ch

Date : 10/11/2008 N° 7485ER

Livraison sous 15 jours, franco

Règlement par chèque à réception de la facture 

Qté PU Montant

5 814,62 CHF

Réf : RA559     Rayonnage à palettes, largeur 1800

Hauteur 2000, charge jusqu'à 6000 Kg, peint et galvanisé

Stationnaire ou utilisation comme rayonnage mobile

2 907.13 CHF



l'exportateur des produits couverts par le présent document

(autorisation douanière n°2122/1991) déclare que, sauf indication claire 

du contraire, ces produits ont l'origine préférentielle Suisse.

2

Description

Facture

N° Nomenclature NC8 : 94 032 099

Total

La Récré d'Henri

Route de St Emilion

 33500 Libourne

5 814,62 CHF


[image: image29.png]L BT pcre aben
route de St Emilion
33500 Libourne

161:05.57.23.55.89 - Fax - 05.57.23.55.80

Bon de commande n"FRCD0004

FR15481932101 TrottiBois

s arécrécnenricom . .

Date - 8/11/2008 route d'Aizenai

85000 Coix
Réf Désignation ae PU brut Montant
PUZZLE59 | Puzzle de patience petits poiss| 65 330 21450
PUZZLE63 |Puzzle a poser ABC 75 382 286.50
PUZZLE68 |Puzzle Arche de Noé 68 412 280.16
PUZZLE67 |Puzzle Monde sous-marin 61 412 251.32
Linaison Sous 8 jaus ot 103248
Condition de réglement Remise 10% 103.25
Virement sous 15 jours 929.23
Total net

'SARL Dubo's - Captal 18 000 €

RCS Libourne B 481832 101 00019 - APE 5242
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[image: image31.emf]C235 Mon petit village 62 7.20             446.40        

19.60%

C236 Cubes 67 16.60           1 112.20     

19.60%

C238 Morceau en bois de construction 65 13.00           845.00        

19.60%

[image: image32.emf]N°client N° Date

LRH001 F526 13-nov.-08

N°code Qté PU Montant

580 712 5 8.30             41.50      

580 690 7 7.55             52.85      

453 774 3 75.00           225.00    

308 269 3 48.00           144.00    

582 012 20 3.71             74.20      

582 012 5 4.38             21.90      

-           

promotion de la semaine 10 % sur la gamme Dymo

Paiement :

559.45    

au comptant sous 8 jours 83.92      

21/11/2008 475.53    

93.20      

568.73    

RCS B libourne 758 956 556  APE4666Z Application de la clause de réserve de propriété (loi n°80.335 du 12.05.1980)

TOTAL HT

Remise 15%

Net HT

TVA 19.6%

Net à payer

Nous vous remercions 

de votre achat, à 

bientôt

RIB : sté générale 30003.0295.00020018837.80 -  la banque postale RIP 20041.01015.0295915G036.20

SARL au capital de 141 186 € - Siret 423.123.462.00032 - code APE 4666Z

Pochette kraft 3 soufflets 50 mn C4

Pochette Sécuritex C4 soufflet

Papier blanc 80gr Altia classic A4

Papier blanc 80gr Altia classic A4

33500 Libourne

Désignation

Enveloppe 80 gr à fénêtre 35x100 mm DL

Enveloppe 80 gr sans fenêtre DL

tout.bureau.lib@wanadoo.fr

www.toutbureau-calipage.com

La Récré d'Henri

route de St Emilion

FACTURE

TOUT'BUREAU

12 14 av Foch - 33500 Libourne

tél 05.57.25.05.11 - Fax 05.57.25.07.99


[image: image33.png]os dHen La Récré d'Henri Bon de commande n°FRCD0002
Larecte route de St Emiion
33500 Liboume
161:05.57.23.55.89 - Fax: 05.57.23.55.90
FR 15481932101 Jouet en bois Liezey
s récrédhenricom  Pre d'Ani
Date - 07/11/2008 3 chemin Pré d'Anis
88400 Lieze
Rer Désignation [ PU brut Wontant
A1223 |Fromage a grimper 50 13.00 650.00
346 50
| A1250_ [Empiler les chaises 52 890 462.80
DIV Tir aux buts 65 510 331.50

Livraison Sous 5 jours Total 1790.80
Condition de réglement Remise 5% 89.54
he 15 1701.26

par chéque sous 16 jours Total net

'SARL Dubo's - Captal 18 000 € RCS Libourne B 481832 101 00019 - APE 5242





[image: image34.emf]Clark Europe GmbH

Neckarstr. 37

D-45478 Mülheim an der Ruhr

Phone +49 208 377336 -0 Germany

Fax +49 208 377336 -36 (Trucks)

Fax +49 208 377336 -37 (Parts)

La Récré d'Henri

Fax +49 208 377336 -38 (Accounting)

Route de St Emilion

Email: info-europe@clarkmheu.com 

 33500 Libourne

N° TVA :

DE 125 895 487

Datum :  10-nov.-08

Rechnung/Invoice/Facture : 1528

Qté PU Montant

Elektric Forlifts (chariot élévateur)

EPX 16 - 1500 kg

2 5 894.00       11 788.00     

100% AC System, compact 

 Non-polluting, quiet operation

1 500.00       

10 288.00     



N° Nomenclature NC8 : 84 271 090

FR 15 481 932 101 00019

Summe in euros

Azahlung



Zahlung innerhalb von 30 tagen

datum : 10 dezember 2008
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0 CB °
OEspice  M°238809
O ESCOMPTE %

Facture payable le

L_,. - e MDA I MR i ittt
CLAUSE DE RESERVE DE PROPRIETE : les marchandises présentement vendues restent fa propriété du vendeur
jusqu'au complet paiement du prix. Le vendeur se réserve le droit de les reprendre ao cas o elies ne scraient pas
payées 4 I'échéance prévue. Pénalités de retard de reglement de % loi du 3171292
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LRH001 BL859 09/11/2008

Merci pour votre commande. Elle a été traitée par Patricia

Concerne votre commande n°FRCD0004 du 7/11/2008

Adresse de la facture : La Récré d'Henri - route de St Emilion - 33500 Libourne

Nous avons le plaisir de vous livrer les articles ci-dessous :

N°code Qté UC

580 712 5

lot de 500

580 690 7

lot de 500

453 774 3

bte de 250

308 269 3

bte de 100

582 012 20

par 10

582 012 5

par 5

promotion de la semaine 10 % sur la gamme Dymo

Application de la clause de réserve de propriété (loi n°80.335 du 12.05.1980)

Désignation

RIB : sté générale 30003.0295.00020018837.80 -  la banque postale RIP 20041.01015.0295915G036.20

RCS B libourne 758 956 556  APE4666Z

tout.bureau.lib@wanadoo.fr

www.toutbureau-calipage.com

33500 Libourne

SARL au capital de 141 186 € - Siret 423.123.462.00032 - code APE 4666Z

Enveloppe 80 gr à fénêtre 35x100 mm DL

Enveloppe 80 gr sans fenêtre DL

la fin de notre catalogue général.

Bordereau de livraison

TOUT'BUREAU

La Récré d'Henri

route de St Emilion

12 14 av Foch - 33500 Libourne

tél 05.57.25.05.11 - Fax 05.57.25.07.99

Livraison selon nos conditions générales de vente en vigueur le jour de la commande, figurants à 

Pochette kraft 3 soufflets 50 mn C4

Papier blanc 80gr Altia classic A4

Papier blanc 80gr Altia classic A4

Pochette Sécuritex C4 soufflet



[image: image39.png]Jouets en bois Liezey
3 pré dAnis
88400 Liezy

16103.20.6134.84 fax 03.29.618435
CIC Liezy 21006 54026 26945668420 14

RC Liezy B 453 74 859 125 000415 APE 3407,
‘SARL au capital de 12 520 € - FR 33 458.774.850

Bon de liwaison : 586

La Récré d'Henri

Route de St Emilion

Date:  12n0v-08 33500 Liboune

Ref Désignation e e e obsenvations
A1223_|Fromage & gimper avec souris 50 30 = | reste a lwer 20 sous 2 jours
A1258_|Sentier descalads Afique I5 I5
A1259_|Empllr les chaises 52 52 -
DIV488_|Tir aux Buts 6 60 = | reste alwer 5 sous 2 jours

Tlous contacter -contact@jouetenbors com

Cadre réservé au destinataire

(Observati lvié le 12/72/08 Pris liviaison le
45 SontierA 8 pUACOURIR ARG~ e 12/11/2008
eneun Livaison Ron duel le client,
Pibithe
/ s
|Signature signature.





[image: image40.png]Jouets en bois Liezey
3 pré dAnis
88400 Liezy

16103.20.6134.84 fax 03.29.618435
CIC Liezy 21006 54026 26945668420 14

RC Liezy B 453 74 859 125 000415 APE 3407,
‘SARL au capital de 12 520 € - FR 33 458.774.850

Bon de liwaison : 597

La Récré d'Henri
Route de St Emilion

Date 14-nov-08 33500 Libourne
p; . s ates
Réf Désignation commeniés| linéos obsenvations
A1223 [Fromage  grimper avec souris 2 20— reliquat BL 586
DIV458 |Tir aux Buts 5 5 ~ reliquat BL 586
A1258  [Sentier descalade Afrique 45 45~ erreur BL 566

Nous contacter -contact@jouetenbois com

Cadre réservé au destinataire

[Obsenations e le 14/27/ 08 Pris Tiaison e
Le lireur 14/11/2008
Rondu! le client,
Pibille
/ s
|Signature signature





[image: image41.png]€Ets Robert LEBOIS SARL

39130 Etival
Capialde 10 000€

TEL0205.397569 /FAX 0205887570
RC Etival B 445 745 859 00125 48 APE3240Z
Crédit Agrcole 30014 56308 690005114585 44

FR 39 445 745 353
Bon de Liviaison : BL445

La récré d'henri
Route de St Emilion

Date 13/11/2008 33500 Libourne.
REr Désignation Qtés Obsenvations

ICHE1023  [Cheval tradition 507

PORT559  |Porteur Louna 80

PORTS82  [Porteur Locomative 0 refus 2 abings

[CHES896 _|Le cheval des petits 80 mangue 1 article

Cadre réservé au desfinataire
Articles a nemplacer livré Te 14/11/08 Pris liraison le
Le livreur d le client,
PO 141172008
DUP= Pibillee
signa

|Signature

&mall contact@robertlebors com




[image: image42.emf]Société Louis Sarraute et Fils S.A.

ZI des Grandes Terres

Bon de livraison : BL458 Date : 05/11/08

Réf. Désignation

Qté 

comandée

Qté livrée Observation

801R - 33 Palettes perdues, légère, neuve 40 35 Manque 5 palettes 

1400x1000x135 mm - long 1400 mm article épuisé

Charge dynamique : 500 Kgs

802R - 45 Palettes retour, lourde, de réemploi 20 20

1200x1000x144 mm - long 1200mm

3 semelles, 9 planches supérieures

Charge dynamique : 1000 kgs

Cadre destinataire

Libourne, le 16/11/2008

Téléphone 05 56 25 09 55  Fax

Siren / Siret 466 201 167 000 Capital

N°TVA FR89466201167 Code NAF

Route de St Emilion

 33500 Libourne

La Récré d'Henri

33430 Le Nizan 

05 56 25 25 12 

58 540 €

1624Z

Crédit Mutuel 10014 00125 690004780005 44
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N° intracommunauaire : FR 23 236 258 441

Bon de livraiso

Date

DX Trote/'Bols

Route d'Aizenai - 85000 Coix

n 2569
10/11/2008

La récré d'Henri
Route de St Emilion
33500 Libourne

Réf Désignation atés Shsenalions:
PUZZLE59 _|Puzzle de patience petits poissons 654
PUZZLE63 _|Puzzle  poser ABC 754
PUZZLEGS _|Puzzle Arche de Nog 134
PUZZLE67 _|Puzzle Monde sous-marin 617
EMBAL02 _|Emballages consignés 24

Cadre réservé a

u desfinataire

livé le 2.0,/ /02 |Pris liraison le_x0/22/52

Le livieur

ROAZ

signature

Auh

le client

—PLDLLLﬂ

signature





FICHIER DES FOURNISSEURS
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Nom
Borele - France
Jeulura, ouet en bois
Litbre 3 Jouets
Jouets en bois Liszey
TrottBois

At du bois

Le Fou du Bois

Ets Robert LEBOIS

| elephone
0232550766
0384531040
0384415761
0329618484
0228102827
04.76.36.21.50
0467.98.7256
0205897569

Fax
0232550767
0384521061
0384415702
0329618485
0228102828
04.76.36.21.52
0467.98.7257
0205897570

Adresse 1
24 de laVigne

21 0uest
3 cherin Pré dAris
oute dbizenai

4 e des Ecoles
Métoiie de Carbouel
Ld Rouloux

Lode Postal
27860
39300
39260
88400
5220
38340
34460
39130

ville
Bézuest o

St Gemain en Martagne.
Mairans en Mortagne.
Lieze

Coix

Floybon

Cessenon

Etival

Lompte Lor Taux Femise

401BOR
40UED
ADLAR
A01ER
401TRO
A014RT
ADILEF
401LER

Libelle Mode Reglement
5.00|Viement sous 15 ours

10,00 Chéque sous 8 jours 3 éceplion ou relevé de factures mensuel
8.00|Chéaque sous 15 jours
5.00|Chéque sous 15 jours

10,00 Viement saus 16 jours
6.00|Chéque sous 8 jours ou 3 réception
7.00| Chéque sous 8 jours ou 3 réception
8,00 Chéque sous 8 jours ou & réception





( Document 1  Mentions obligatoires sur une facture 
	
	
	Éléments de la facture
	Exemple (facture JeuJura)

	Identification (en-tête)
	vendeur
	Identification de l’entreprise
	JEU  JURA, Jouets en bois

39900 ST GERMAIN EN MONTAGNE

	
	
	N° de TVA intracommunautaire 

(si le vendeur fait partie de l’Union Européenne)
	FR 23 552 487 478

	
	
	Capital et forme juridique
	SARL capital 18 000 €

	
	
	Immatriculation RCS
	RCS ST GERMAIN B 552 487 478 00015

	
	client
	Identification de l’entreprise
	La Récré d’Henri 

Route de St Emilion – 33500 Libourne

	
	
	N° TVA intracommunautaire (facultatif)
	FR 15 481 932 101

	
	doc
	Date d'émission
	12/11/2008

	
	
	Numéro facture
	1256

	Conditions de vente
	Conditions de règlement
	 Chèque sous 8 jours à réception du relevé de facture mensuel 

	
	Date de paiement (jour, mois, année)
	08/12/08

	
	Taux de pénalités de retard
	

	
	Réductions accordées
	Commerciales 
	10 %

	
	
	Financières : escompte accordé en cas de règlement anticipé.
	

	Éléments 

Facturés (corps)
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Quantité

Prix de vente unitaire HT

Taux de TVA

Montant de TVA

Total HT

Total TTC
	[image: image45.png]RECU le

5/11/2008
Repi_—---------





617.62

3 151.13

3 768.75


Qu’est-ce qu’une échéance : 
Date limite pour effectuer le règlement
FAC11/004 et FAC11/005

Qu’est-ce qu’une consignation d’emballage ?

C’est la facturation par le fournisseur des emballages livrés avec les marchandises au client, elle est perçue en garantie d’un retour des emballages.
Qu’est-ce qu’un acompte ?
L’acompte s’analyse comme un premier versement imputable sur le prix d’une vente ferme et définitive. En conséquence :

· si le vendeur ne livre pas la marchandise convenue ou n’exécute pas la prestation promise selon les termes du contrat de vente, sa responsabilité contractuelle peut être engagée et donner lieu, en plus de la restitution de l’acompte, à l’allocation de dommages et intérêts au profit de l’acheteur lésé ; 

· si l’acheteur se rétracte, sa responsabilité contractuelle peut également être mise en œuvre. Dans ce cas, en sus de la perte du montant de la somme versée, il peut être condamné à payer des dommages et intérêts au vendeur. 

Qu’est-ce que des arrhes ?

Contrairement à l’acompte, les arrhes sont assorties d’une faculté de dédit permettant à chacune des parties de revenir sur son engagement. Néanmoins :

· si le vendeur se rétracte, il doit rembourser le double de la somme reçue à son client (article 1590 du Code civil) ; 

· si l’acheteur se ravise, il ne peut pas réclamer le remboursement de la somme versée. 

Remarque : suivant l’article L. 114-1 du Code de la consommation, les sommes versées d’avance sont considérées comme des arrhes, sauf stipulation contraire du contrat.

( Document 2 Récapitulatif des contrôles
Définir les termes 

Importation :
 Une importation est une entrée dans un pays de biens ou services provenant d'un autre pays.
Exportation :

 L'exportation est l'action de vendre à l'étranger une partie de la production de biens ou de services
Intracommunautaire :
Action se déroulant à l’intérieur ou entre les membres d’une même communauté (ex : union européenne).
	N° interne facture
	Fournisseur
	Objet

Qu’a-t-on acheté ?
	Pays
	Anomalie(s)

	Fac11/001
	Jeu Jura, Jouets en bois
	Achat de marchandises
( Immobilisation

x Charge
	France
FR 23 552 487 478
Achat

( provenant de France

( intracommunautaire
( Hors Union Européenne
	RAS
Vérification date d’échéance

30/11 + 8 jours

	Fac11/002
	Ets Robert LEBOIS
	Achat de marchandises

( Immobilisation

x Charge

	France
FR 39 445 745 859

Achat

( provenant de France
( intracommunautaire

( Hors UE
	RAS
Vérification date d’échéance

10/11 + 8 jours 18/11

	Fac11/003
	Jouets en Bois Liezey
	Achat de marchandises

( Immobilisation

x Charge

	France
FR 88 458 774 859
Achat

( provenant de France
( intracommunautaire

( Hors UE

	RAS
Vérification date d’échéance

14/11 +15 jours 29/11

	FAD11/001
	YALE UK Walsall
	Achat de transpalette
X  Immobilisation

( Charge
Monnaie : LIVRE
	Grande Bretagne
N° TVA GB 611 6814 60
Achat
( provenance France
X intracommunautaire

( Hors UE
	Remise de 15% oubliée

Vérification date d’échéance

30 jours fin de mois : 11/08 + 30 jours 11/12 fin de mois 31/12

	FAD11/002
	UNIMA ag
	Achat de rayonnage
X Immobilisation

( Charge 
Monnaie : Franc Suisse
	Suisse
N° TVA...........................................

Achat
( provenance France
( intracommunautaire

X Hors UE
	RAS
Vérification date d’échéance

Á réception de la facture 14/11


	N° interne facture
	Fournisseur
	Objet

Qu’a-t-on acheté ?
	Pays*
	Anomalie(s)

	FAD11/003
	CLARK
	Chariot élévateur
X Immobilisation

( Charge
Monnaie : Euro
	Allemagne
N° TVA DE 125 895 487
Achat
(provenant de France
X intracommunautaire

( Hors UE
	RAS
Vérification date d’échéance

Sous 30 jours à réception, 10/11 + 30 jours : 10/12

	FAD11/004
	Nettoi’tout
	Achat de service
( Immobilisation

X  Charge
	France
Achat

( provenant de France
( intracommunautaire

( Hors UE
	Contrôle des calculs

RAS

	Fac11/004
	PRO PALETTES
	Achat d’emballages
( Immobilisation

X  Charge
	France
FR 89 466 201 167
Achat

( provenant de France
( intracommunautaire

( Hors UE
	40 facturés, 35 livrés
Vérification date d’échéance

12/11 + 30 jours : 12/12 fin de mois 31/12 le 10 : 10/01

	Fac11/005
	Trotti’Bois
	Achat de marchandises
( Immobilisation

X  Charge
	France
FR 23 236 258 441
Achat

( provenant de France
( intracommunautaire

( Hors UE
	RAS
Vérification date d’échéance

Virement sous 15 jours, 12/11 + 15 jours : 27/11

	FAD11/005
	TOUT’Bureau
	Achat de fournitures administratives
( Immobilisation

X  Charge
	France
Achat

( provenant de France
( intracommunautaire

( Hors UE
	RAS
Vérification date d’échéance

Au comptant sous 8 jour, 13/11 + 8 jours : 21/11.


Que faut-il faire lorsqu’une anomalie est constatée sur la facture ? 
 En cas d’anomalie, il faut en informer le fournisseur par téléphone ou mail puis confirmer par courrier, Il établira un AVOIR pour rectifier l’erreur de facturation
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BONS DE COMMANDE



[image: image4.jpg]A retourner par courrier ou par fax @ Iadresse indiquée sur la couverture

C AL l PAG E Bo N D E co M M A N D E de ce document promotionnel. Vous pouvez aussi commander par téléphone.
Offre valable du 29/10 au 12/12/2008

Date : .07/11/2008

N° TVA infracommunautaire ER15481932101

RESEAU

Bon de commande N° : _ERCD0004
Votre nom : NOM ELEVE Fonction :

Téléphone : Mode de réglement :Comptant Signature :

La récré d'Henri TOUT BUREAU

Route de Saint Emilion 12.14 AV FOCH
33500 Libourne 33500 LIBOURNE

ADRESSE DE LIVRAISON N client : Societe - LL L L Lt Lttt
Service/ZI|/Bét./Etage : Adresse : Route de saint Emilion
Code postal : 33500 Ville : LIBOURNE Téléphone : 05/57/23/55/181— Télécopie : 05/57/23/55/90

Personne & contacter : Nom-éldve

Pour certains produits, possibilité de conditionnements inférieurs. Nous consulter.

Les prix Hors Taxes en Euros, les caractéristiques, dimensions et poids sont mentionnés dans ce document a fitre indicatif. Nous ne sommes pas responsables des modifications de produits pouvant &tre apportées par les fournisseurs, ni des erreurs typographiques survenues lors
document. Photos non contractuelles. En cas de rupture de stock, le méme produit ou un produit équivalent sera livré aux mémes conditions le mois qui suit. RCS BOBIGNY 096 380 498. Reproduction interdite.

de l'édition de ce

Code Quantité : Désignation Article Prix Unitaire HT Prix Total HT
580712 5 Enveloppe 80 gr fenétre 35*100 8.30 41.50
580690 > Enveloppe 80 gr sans fenétre 7.55 52.85
453774 3 Pochette fraft 3 souflets 50mn C4 75.00 225.00
308269 3 Pochette sécuritex C4 souflet 48.00 144.00
582012 20 Papier blanc 80gr Altia classic A4 3.71 74 .20
582012 5 Papier blanc 80 gr Altia classic A4 4.38 21.90

Oui, je souhaite recevoir un exemplaire
de votre Catalogue Général 2008.

L_| Veuillez envoyer de ma part votre
Catalogue Général 2008 a :

Tout pour

Société :

M Mme Mlle :

Fonction :

Adresse :

Code postal : Ville :
Téléphone: Télécopie :

Total HT € |559.45
TV.A. 19,6 % |109.65

.. Total TTC € |669.10

Cette offre propose-une gamme de produits sélectionnés par votre distributeur, notamment prix flash, prix promo, nouveautés, prix catalogue, lots et cadeaux...




BONS DE LIVRAISON 
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Erreur de facturation





info@propalette.fr





Bonjour,


Nous avons bien reçu votre facture du 11/11/ , cependant nous avons constaté que la remise  de 15 % prévue lors de la commande ne figure pas sur cette facture.


Nous remercions de faire le nécessaire.











Invoice 1517





FAD 11/005





FAC 11/005





FAC 11/004





FAD 11/004





Votre position  dans l’entreprise :


 stagiaires  auprès du comptable M. Paul Laffite.





Directeur de l’entreprise : Paul Dubois





Comptable : M. Gilles Cérafin. Vous êtes chargé(e) d’assister Gilles dans son travail





Secrétaire : Mme Pons Claire





Commerciaux :


Mlle Laplanche Pauline


M Tortillon Pierre





Responsable de magasin 


M. Pibille Quentin. 


2 préparateurs de livraisons : M. Pierre TOUTANT – M. Philippe JOLI





FAD 11/001





FAC 11/003





FAC11/002





Fac 11/001





info@yale-uk.com





Pro Palettes


Conditions de vente





Règlement : par lettre de change 30 jours fin de mois le 10


Acompte 20% à la commande


Remise : 15%


Port : forfaitaire 50 € HT ; franco si commande > 5000 €





FAD 11/003





( En cas d’anomalie de facturation, l’entreprise contacte immédiatement par courriel son fournisseur





FAD 11/002





Quels sont les contrôles à effectuer





Il faut contrôler pour chaque article : la quantité facturée  avec la quantité livrée, les tarifs, les remises éventuelles. Le contrôle consiste à vérifier que les conditions de vente négociées auprès du fournisseur sont appliquées. Il faut vérifier les calculs.








Art 661-8 Mémento Lefebvre comptable


Les documents comptables et pièces justificatives sont conservés 10 ans


Fiscalement, les pièces justificatives de la comptabilité doivent être conservées pendant 6 ans





(                            Date : 14/11/08





Vous êtes chargé(e) d’analyser et de contrôler les factures reçues.





( Affecter un N° interne aux factures reçues


Factures de marchandises et emballages 


FAC11/001 = FAC + mois + N° arrivé


Autres factures FAD11/001


( Analyser les factures.


( Contrôler les factures reçues et contacter les fournisseurs, si nécessaire.





Bonjour,


Nous avons bien reçu votre facture N° 4597, mais nous avons relevé une erreur concernant la facturation des palettes perdues référence 801R – 33. 35 palettes nous ont été  livrées et 40 facturées





Dear Sir,


We have just received the invoice you sent us on november 11th. 


However, we have noticed that the 15% discount is missing.


Thanks for takin gour request into account.


Best regards.








© Cerpeg 2009 - F. Mauri  - S. Leport – Académie de Bordeaux
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