	Déroulement de séquence


	Niveau

1ère ou Tle Bac
	Pôle Comptable et commercial
Thème : La déclaration de TVA
	Durée 4h


Prérequis : 
· Gestion comptable : déclaration TVA régime réel normal C3 et comptabilisation.
· Communication : le courrier électronique.
· Tableur : lier des feuilles, protéger une feuille de calcul, copier/coller des feuilles, calculs simples, graphiques. Il est préférable d’avoir vu l’utilisation du formulaire avec liste déroulante et la fonction INDEX.

Supports 
Application papier– Cas Le Zinc. Prévoir 1 exemplaire par groupe.
Dossier Informatique « Dossier Le Zinc »
· Fichier pour tableur « Entreprise Le Zinc » 
· Cas Le Zinc – Enoncé en format DPF avec lien hypertexte à activer par l’élève pour télé-déclarer.
· Fichiers doc de TVA pour simuler une télé-déclaration (le dossier est caché !) 
· Fichier « courriel » (fichier caché !).

Salle informatique 
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 Chaque groupe doit copier l’intégralité du dossier [image: image1.png]1)) Dossier Eléve - Le Zinc



 dans ses documents (et non les fichiers qu’il contient, j’ai caché un dossier et un fichier !).
Organisation :

1 Le groupe se répartit les tâches : 1 élève sur la déclaration de TVA et  1 sur tableur.  Le 3ème élève, chef de groupe, coordonne les actions et aide ses camarades.

Les 2 dernières parties peuvent être traitées en commun, c’est au choix du groupe.
2. Déclaration de TVA
2.1 Justification des recettes à partir des bandes de caisse en complétant  le tableau de ventilation des chiffres d’affaires  par taux de TVA. 
2.3 Complète l’imprimé CA3.
2.4 Télé-déclare la TVA en activant le lien dans l’énoncé de l’exercice en format PDF « Cas Le Zinc ». L’élève peut imprimer sa simulation de déclaration. L’impression doit avoir lieu avant de cliquer sur  SUITE . Clic sur  RECALCUL pour mettre à jour les champs.
2.5 Pré-comptabilise la TVA.
3. Fichier Excel « Entreprise Le Zinc » -Cahier des recettes annuelles.
3.1 Crée de nouvelles feuilles recettes et prévoit les graphiques (copier/coller + modifications).
3.2 Crée la feuille « récapitulative » en liaison avec les autres feuilles.
3.3 Protège les feuilles partiellement.
4. Analyse de l’activité de l’entreprise
A partir de la feuille récapitulative Excel créée, l’élève commente la progression des recettes. Le commentaire doit se faire sur traitement de texte. Il doit rédiger le mail d’envoi de ce fichier.
5. Information juridique

Recherche l’information juridique se rapportant à la gestion des menus avec un verre d’alcool. Les élèves ont déjà les références du BO dans l’énoncé, ils doivent simplement lire et interpréter la suite du texte.
L’élève peut utiliser une adresse de messagerie pour réaliser réellement l’envoi !
OU clic sur le lien « courriel » dans l’énoncé pour simuler la rédaction du mail.[image: image2.png]
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