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Remarques :


L’application à été développée sous ACCESS 2007 et fonctionne en 
mode partagé sur INTRANET.


Lorsque vous avez besoin d’exemples pour comprendre, consultez la 
version de démonstration.

I) Les données élèves :

a) Importer les données à partir d’un fichier EXCEL 
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Le fichier source doit avoir 4 champs : 


NOM
 PRENOM
CLASSE

DATE  NAISSANCE
 

(La date de naissance renseignée doit être de la forme 12/05/1990)
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Ouvrir la base en laissant la touche majuscule de la gauche du clavier enfoncée

[image: image5.jpg]99999
ACCES LISTE ELEVES.

ACGES LISTE TEST





Après avoir fait apparaitre le ruban, sous l'onglet Données externes, dans le groupe Importer, cliquer sur EXCEL

Cliquer sur parcourir, choisir le fichier désiré, cliquer sur ouvrir

Cocher la case : Ajouter une copie des enregistrements à la table, choisir LISTE ELEVES, OK 

Cliquer sur suivant, terminer (ne rien cocher) et fermer

Votre fichier a été importé.

B) Ajouter ou modifier ponctuellement des coordonnées d’élèves

Ouvrir la base normalement

Saisir le code d’administration (99999) en bas à droite de la page d’accueil
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Cliquer sur accès liste élèves

Corriger les données souhaitées ou ajouter des élèves en bas de la liste, fermer la fenêtre





II) Identification positionnement :

Ouvrir la base normalement

Saisir le code d’administration (99999) en bas à droite de la page d’accueil

Cliquer sur accès positionnement 


Compléter ou modifier la table de positionnement :

N° POSITIONNEMENT et INTITULE : être cohérent par rapport à la liste de compétences 





Par exemple 
1 pour début seconde







 2 pour début première…
DATE POSITIONEMENT : c’est à dire date des tests

Fermer la table de positionnement
III) La liste de compétences et les tests associés
Ouvrir la base normalement

Saisir le code d’administration (99999) en bas à droite de la page d’accueil

Cliquer sur accès liste tests

Compléter ou modifier la liste des compétences et des tests associés avec les recommandations suivantes :

- N° TEST : utiliser une codification


Par exemple choisir des codes 
A11 (pour Anglais, niveau seconde, première compétence)






 A12 (pour Anglais, niveau seconde, deuxième compétence)






 A21 (pour Anglais, niveau première, première compétence)






 M31 (pour Maths, niveau terminale, première compétence)…

- THEME : par exemple Français, communication…

- TYPE ENS : par exemple Général, Professionnel…

- LIBELLE : par exemple : L'élève est capable de comprendre et d'appliquer une consigne
- N°POSITIONNEMENT : par exemple 1 (pour début seconde), 2 (pour début première)…




(être cohérent par rapport au chapitre précédent)

- PIECES JOINTES : Pour joindre le test, double cliquer sur le trombone, cliquer sur ajouter, rechercher le fichier désiré, cliquer sur ouvrir, OK

Fermer la liste des tests

IV) Création mot de passe utilisateur :

Pour créer un mot de passe à saisir par les utilisateurs pour accéder à l’application, procéder de la façon suivante :

- Ouvrir ACCESS 2007 (mais pas tout de suite l’application)

- Cliquer sur le bouton office

- Cliquer sur ouvrir

-  Sélectionner la base de données sans l’ouvrir tout de suite

- Laisser appuyer la touche majuscule à gauche du clavier et, à l’aide de la flèche noire à droite du bouton ouvrir, sélectionner ouvrir en exclusif

- Cliquer sur l’onglet Outils de base de données puis sur chiffrer avec un mot de passe

- saisir 2 fois le mot de passe

- Cliquer sur OK et patienter (le chiffrage est long à réaliser)

- Fermer la base de données

- Désormais, le mot de passe sera systématiquement demandé à l’ouverture de la base

V) Suppression mot de passe utilisateur :
- Ouvrir la base de données en mode exclusif comme pour la page précédente

- Saisir le mot de passe

- Cliquer sur l’onglet Outils de base de données puis sur supprimer le chiffrement de la base de données

- saisir  le mot de passe

- Cliquer sur OK et patienter (l’opération peut être longue à réaliser)

- Fermer la base de données

- Désormais, le mot de passe n’est plus demandé à l’ouverture de la base
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